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Estimer mon projet

Introduction et Initiation

Démarrer DeviSOC

Configurer DeviSOC au démarrage
Créer une structure d'affaire

Chiffrer et métrer

Utiliser les étiquettes dans les métrés
Editer des documents

Planning

Outils d'édition

Sur ce document vous allez apprendre a :
 Préparer et imprimer des documents,

e Modifier I'entéte et le pied de page des documents,
Q e Configurer les récapitulatifs des documents,

e Générer des lettres,
e Optimiser ['utilisation du carnet d'adresse,

 Enregistrer des modeles d'affaires.

Préparer et Imprimer les documents

L'impression dans DeviSOC est contextuelle, la sortie papier dépend de la ligne sur laquelle vous étes.

e Pour imprimer un lot, il faut étre sur le titre du lot.
e Pour imprimer un chapitre, il faut étre sur le titre du chapitre.
e Pour imprimer une récapitulation, il faut étre sur le titre de I'affaire ou sur le titre de I'onglet.

La premiere impression de document demande un minimum de préparation pour obtenir un
document complet.

Un document est généralement composé d'une page de garde, d'un corps de document et d'une
récapitulation. Ceci est particulierement vrai pour les DQE, CCTP et DPGF.

Les modeles proposés par défaut par DeviSOC sont correctement paramétrés pour les usages les plus
courants.Toutefois, Il sera utile de vérifier les parametres avant toute impression.
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Préparer la page de garde

La page de garde d'un lot contient la liste des adresses des intervenants, le titre de I'affaire, le logo
du maitre d'ceuvre, I'adresse du chantier, I'adresse du maitre d'ouvrage, le code et le titre du lot, |a

date, la phase etc.
I
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Emplacements Description

Affiche le logo de I'affaire. Il peut étre défini dans les parametres de
['affaire.

Affiche le titre de |'affaire. Vous pouvez le modifier dans GENERAL >
Données générales.

1|Le logo

2|Le titre de |'affaire
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3|L'adresse du chantier

Affiche I'adresse compléte du chantier. A modifier dans GENERAL >
Données générales.

4|L'image du dossier

Affiche I'image du dossier. A modifier dans GENERAL > Parametres
de I'affaire puis onglet Images.

5|L'adresse du maitre d'ouvrage

Affiche le maitre d'ouvrage. A modifier dans GENERAL >
Intervenants.

6[Le code et le titre de lot

Saisissez directement le code et le titre du lot. Le menu contextuel
du code du lot propose de renuméroter tout le lot.

7|Le titre du document

Le titre du document peut étre saisi et remplace le titre par défaut
de cette affaire. Le titre de document n'est pas valable sur les
autres affaires.

Code dossier, date lot, phase
dossier, indice document

Affiche et permet de saisir le numéro de dossier, la date au format
jjjmm/aaaa et I'indice lié au document

Liste des adresses
d'intervenants

Affiche tous les intervenants sauf le maitre d'ouvrage

Comment faire ?

e Définir I'image du dossier :

(cf. :Définir une image ou un logo pour toutes vos affaires)

e Définir les intervenants : (cf. : Saisir les intervenants du chantier)

e Définir le Maitre d'ouvrage

: (cf. : Saisir les intervenants du chantier)

Préparer I'entéte et pied de page du corps de document.

Les entétes et pieds de page ne sont pas visibles dans I'affichage 'mode document'. Pourtant ils
apparaitront lors des apercus et des impressions.

Décapage delatemms vapstais

De=rrip i

\" 1
| EX-2015 - Affaire - Exemple DQE - Lotn®1 GROS-OEUVRE |
7 rue Tiergaerisl - 87380 LINGOLSHEIM DCE - Edition du 22"10/2018
'#  [TERRASSEMENT

Lt LE'I'I'U"I"A‘GE DU TERRAIN

Les entétes de document par défaut font apparaitre les informations suivantes :

wnhE

en haut a gauche : code d'affaire, titre d'affaire,

en haut a droite : code document, code et titre du lot,
en bas a gauche : I'adresse du chantier,

en bas a droite : la phase et la date.

Pour régler I'entéte ou le pied de page :

1. Sélectionnez I'onglet GENERAL puis 'Parametres de I'affaire' dans le navigateur.
2. Choisissez 'IMPRESSION DES DOCUMENTS'.

3. Puis ENTETE ou PIED.
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1. Sélectionnez un logo qui apparaitra en haut ou en bas de votre page. Vous pouvez également

reprendre le logo de la page de garde.
2. Cliquez ensuite sur I'icone 'style précédent' pour revenir a votre document.

Préparer la récapitulation du lot.

La récapitulation du lot peut étre totalement paramétrée en fonction de vos besoins du moment. Le
paramétrage se fera affaire par affaire, ou document par document.

http://doc.socinformatique.fr/ Printed on 2024/06/01 22:31



2024/06/01 22:31 5/14 Outils d'édition

( RECAPITULATIF )
o Lot n°4 MENUISERIE EXTERIEURE

RECAPITULATIF PAR LOCALISATION
Commun J500€

RDC o 111524 €

Etage 1 JBASE

RECAPITULATIF DES CHAPITRES

4.1 - PORTES D'ENTREE PVC 111524 €
-4 1.1 - Chéssis wirée fixe en PVC 111524 €
4.2 - CHASSIS PVC A SOUFFLET +SP10 o B ASE
4.3 - CHASSIS PVC 1 VANTAIL 35,00 €
4.4 - FENETRE PVC A 2 VANTAUX (Option 1) [Non totalisé] 6,75 €

Total du lot MENUISERIE EXTERIEURE

Total H.T.: Reégime de M'autoliquidation de la T.V.A. 1 468,69€

soitla somme de mille quatre cent soante-huit euros et soixante-neuf centimes

Option 1 o

FEMNETRE PVIC A2 WANTALIX BTSE
Sous-lolal Option 1

HT 675€

Total Ba
b g 1475,44€
Total Option
H.T.: B,THE |

Bon pour accord, signature, tignature et cachet de fEntrepreneur

Cliguez droit sur un total de lot en mode DOCUMENT, dans le style courant.
Choisissez 'Parametres de récap des lots'.

Cochez 'Récapitulatif détaillé' si les parametres sont grisés.

Cochez ou décochez 'Récapitulatif des options'.

Cliquez sur l'icone 'Style précédent' pour revenir au style précédent.

ke whe=

Numéro|Description

Titre du lot

Récapitulatif des chapitres

Total du lot

Récapitulatif des options ou variantes
Signatures

Ul kW IN|(F

Régler le récapitulatif de votre document

1. Cliquez droit sur un total de lot en mode DOCUMENT dans le style courant.
2. Choisissez 'Parametres de récap des lots'.
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3. Cochez 'Récapitulatif détaillé' si les parametres sont grisés.
4. Réglez les parametres en vous aidant du tableau ci-dessous.

- PARLOT

Aver avec & fricher Athcher Afficher

e . Niveawx & récapiuber f
Twa.  iolal généraltés variantes  oplions s D

Afficher

3 4 5
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[PMU. METRES PAR DEFAUT
Maontant total du lot

(@) Récaptulatif détadlé () Récapitulatif simple I

——————
Maode de regleme ni

[F!écapﬂulan:a- chapires
Recapiulatf des variantes
Recapitulabf des optons

imiter @ & rangs

B ) bmiter a6 rangs

_o_ B O o Imiter & 1 rangs

Recapitulabf des localsabons

[Ftécapnulat 1 des négociations

o B S
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&0
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O

Afficher cases signatures
afficher la paraphe de lexp
Descriphf des variantes

Descriptf des ophons

O00QI@Eo|Ea O|o|@ @

Numeéro|Description

Choisir le mode d'affichage de la récap. :

- soit détaillée avec tous les choix possibles

- soit simple avec seulement le total du lot et les signatures
- soit sans aucune récap.

2 Récapitulatif des chapitres avec ou sans généralités, options ou variantes.

Récapitulatif des options ou variantes. Il s'affiche a la demande en fonction des lignes en

3 options ou variantes dans le lot. Réglez les niveaux et la profondeur a droite.

4 Récapitulatif des négociations : si des remises existent, la récap. fera apparaitre un total
brut et un total net avec la somme des négociations du lot.

5 Niveaux a récapituler : permet de filtrer certains niveaux dans les récapitulatifs de chapitres,

variantes et options.

Profondeur : Elle désigne le niveau de détail a afficher dans les récapitulatifs.Plus la
6 profondeur est importante, plus le nombre de lignes recherchées et affichées a partir du
plan sera important. Ce paramétre est croisé avec 'les niveaux a récapituler'.

Imprimer.

Imprimer un lot en DQE

1. Choisissez le style 'DQE' dans le navigateur.
2. Sélectionnez le titre du lot a imprimer.
3. Cliquez sur l'icobne Apercu avant impression.

Imprimer plusieurs lots en DQE

1. Choisissez le style 'DQE' dans le navigateur.
2. Sélectionnez le titre des lots a imprimer a I'aide du mode PLAN.

e Utilisez la touche CTRL pour sélectionner plusieurs lots séparés.

http://doc.socinformatique.fr/ Printed on 2024/06/01 22:31



2024/06/01 22:31 7/14

Outils d'édition

e Utilisez la touche SHIFT pour sélectionner plusieurs lots continus.

1. Cliquez sur I'icone Apercu avant impression.
2. Les différents lots seront imprimés a la suite.

Imprimer une récapitulation TCE

1. Choisissez une présentation dans le navigateur 'RECAP ETUDE'.
2. Basculez en mode DOCUMENT.

3. Affichez le détail des chapitres si vous le souhaitez.

4. Choisissez / modifiez les colonnes a imprimer.
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1. Sélectionnez le titre Récapitulation TCE.
2. Cliguez sur un des boutons [Apercu ...], suivant le format.

Lettres et télécopies

Le mode lettres et télécopies permet de créer des courriers.
Allez dans le navigateur : Onglet : GENERAL puis 'Lettres et Télécopies'.

Lorsque vous étes dans ce style le premier visu se présente comme ci-dessous.
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Affaire - Example
Letires et Télécopies

s Ajpoasier 9 deatrateire Ot hafilaotfdnss Ses do0

LI‘ MAITRE D' OUVRAGE : SOC informatique
MAITRE OOEUVRE : 50C
BUREAL D'ETUDES : ETUDE =
COORDOMATEUR : SOC
GROS-0EUVRE : ALSACE-MEMUISERIE
GROS-0EUVRE : GRO-BETON
CHARPENTE : CHARPENT-ART
PLATRERIE : PLACO +
PLATRERIE : ECO-PLATRE
PLATRERIE : CACHE-MISERE 5.4
ELECTRICITE : ELEC =
Créer un nowveau un tiers

Choisir un autre tiers

Cliquez sur “Ajouter un destinataire”. Si la liste est vide, c'est que vous n'avez pas saisi
d'intervenants ou d'entreprises.

Référez-vous au chapitre ci-dessus : (cf. : Saisir les intervenants du chantier).

Il est également possible de créer ou de choisir un tiers directement dans cette fenétre, en cliquant
sur “Créer un nouveau tiers” ou “Choisir un autre tiers”.

Ces fonctions vous redirigeront vers le style approprié.

1. Apres avoir choisi un tiers, cet écran apparaitra:
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Affaire - Exemple
Leftres et Tékcopies
€ Aouse on sassnaiai G Ouww bintiomique des decs
:
g o e Jr=rr—t

bp 501 = )
E?"E&thGE-EHEI—' 4 partir de la biblicthéque de documents standard (3
Téd- 03 BA 77 .00.28 & partir de la bﬂuﬁequd!d&fumm r I'utilisateur...

Fao - 03 8877 .03.37
Porsbie | 06.54.32.33.34
Maf - TX2Z

Siret ; 317 B39 17 000 55

Comtact par ditaut

Crocument
| 523 T_Letires - Letires & Tébécopies [Standand]
| (o Ltires
] Mvierg=)

1. Cliquez sur “Ajouter un document”

2. Choisissez “A partir de la bibliotheque de documents standard” si aucun document n'a
été personnalisé.

3. Faites votre choix de lettre ou télécopie dans le menu.

4. Puis cliquez sur “Choisir”.
Une fois le document créé, vous aurez cette présentation :
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= DOCUMENT : Dépét du Permis de Construire X d

Entéte docurmanmt

[oeuEr _ — |\1)

Expediewr JELVRE - Archiects DPLG F/ —ate

Contact Fupbdieur R
Contact Destnatars 1 Mib e pages
Style a williser

&) Lemre | Fax Apsire Pairssess AT

Message ou letira I mprimr

@

r., Chowsir Ilrnlqe iy document
|

Chsigin bt boga dae Iaff e

Enlever le logo de I sflwre 3
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Rlus Turgaertsl 80C Informatiqui IT4/TRE DYOUVRAGE : S0C Infermatique
ET380 LINGDLSHEM 7, nue Tiergaenel NAITRE DrOELWVEE ; 50C
Tl : B3 88 4 2 34 bp 6014 ’
Pax - 03 88 34 34 38 £7380 LINGOLSHEIM UUREAU O'ETUDS | ETUDG +

COORDONATEUR : S0C

CHARPEMTE : CHARPENT-ART
ELECTRICITE : ELEC »
R Al

Crt:r uf Aouveau Ter...

Chioisar wn sutre teers.

Objet : Deigeddt du Pedmis de Construing
Monsieur be Mawe 4 Modifier ce tiers

Mous vous pnons de bien voulor troueT o ot 5 exemplaires du permes de comstrnure concemant La
constrechan dénommée
ANaire - Exemple

dont 'adesse du chantier esl silude

rue Tiergaerel

Lotissement “Lés hanondelles
67380 LINGOLSHEIM

pouf le compte de

S0C Informatigue

T, e Tlergaartel

b 6014

67380 LINGOL SHEIM

Restant & volre deposiion poul toule gueston complémentssre, vous souhaitant banne rdceplion
recever, Mongieur lo Mame l'sxpression de nos sinCéras salutations

1. Dans la partie “OBJET”, vous pouvez saisir I'objet du courrier, ou reprendre I'objet par défaut
en cliquant dessus. Dans cet exemple, ce sera “Dépot du permis de construire”

2. Le logo sera automatiquement repris si il a été inséré des le départ dans les parametres (cf.
:Définir une image ou logo pour toutes vos affaires) .Le logo est modifiable a tout moment par
un clic droit.

3. Le choix du Maitre d'ouvrage ou Maitre d'ceuvre peut également étre modifié par un clic droit.

4. Le texte de la lettre comporte des incrustations c'est a dire que certaines informations sont
reprises automatiquement, comme par exemple I'adresse du chantier ou le titre de |'affaire.

Carnet d'adresses

Généralités sur le carnet d’adresses
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Le carnet d'adresses de DeviSOC est un fichier au format .dvs contenant toutes les fiches d'adresses
sous forme de lignes de niveau 9. Il est nommé _tiers.dvs.

Vous pourrez donc I'ouvrir comme une affaire et modifier directement son contenu (voir chapitre
‘Ouvrir le carnet d'adresses’ ci-dessous).

Le carnet d’adresses est enregistré :

e Soit sur le poste de I'utilisateur : pour une utilisation locale.
« Soit sur le serveur : pour partager les adresses entre utilisateurs d’'un méme réseau.

Chaque affaire de DeviSOC contiendra également un onglet ‘carnet d'adresses’. Cet onglet sera
synchronisé avec le carnet d’adresses global.

Cette synchronisation pourra se faire suivant 2 modes :

e continu : lorsque le carnet d’adresses est enregistré sur le poste de I'utilisateur
e ponctuel: si le carnet d’adresses est partagé sur le serveur.

Voir le chapitre 'Définir le mode de synchronisation avec le carnet d'adresses'.

Définir le mode de synchronisation avec le carnet d’adresses

1. Sélectionnez le menu “Outils” puis 'Préférences DeviSOC'.
2. Puis onglet ‘Tiers".

[ Réglage des préférences X
Devisoc
ﬂ Devis0C o Mode de synchronisation des tiers A Fouverture des fichiers
w Allplan = o
R Fevit () Synchronisation continue (@) Activer la syncheonisation
wil
s Architech PC ) Syrchronisation ponctuelle o () Désactwer la synchronisation e
w [3+ Export
Farmat POF Recherche de tiers par ressemblance
B Farmat XL5X Comparaeson | du mam uniguemernt - |: Comparaizan phonétique
* BB Impression 0% Sensibilié de la comparalson 100 S
g Géndral
& Filigrane .
i Fenétres [+ Sélectionner automatiguement le tiers ressemblant si il n'y en & gu'un
Géneral ] Créer autamatiquament be ters =i aucun tiers ressemblant ne comespond
& Document
'F- Plan Synchronisation des tiers Création d'un Liers
Euquette Garder kes champs les plus récants - Rangement Trier par initiale il
w g Configuration
8B Géndral (] Symehronisation unilztérale

[mat & jour I'affaire, pas |e carnet)

d Menus

Orthographe o
e Optimisati...

Corbeille

B Tiers I

[

Enregistrar Annuler

Choix du type de synchronisation :
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Continue : a chaque modification d'une adresse dans I'affaire ou le carnet d'adresses, I'un et
1|l'autre sont mis a jour. Avantage : vos adresses sont toujours a jour. Inconvénient : le carnet
d’'adresses ne peut pas étre enregistré sur le serveur.

Ponctuelle : Il faut cliquer sur I'icne de synchronisation pour mettre a jour I'affaire ou le carnet
d’adresses. Avantage : le carnet d'adresses peut étre enregistré sur le serveur, chaque utilisateur
n'y accede que ‘ponctuellement’.

Synchronisation a I'ouverture d'une affaire.
2|Désactiver la synchronisation accélere I'ouverture des affaires, mais ne garantit pas I'exactitude
des renseignements des adresses dans |'affaire.

Comparaison :
3|- du nom uniquement (seul le titre est comparé)
- de I'ensemble des informations communes (seules les informations en communs sont comparées)

Synchronisation unilatérale :

4|Si la case est cochée, DeviSOC enregistre les modifications du carnet d’adresses dans I'affaire mais
ne permet pas a I'affaire d’agir sur le carnet d’'adresses.

Définir le carnet d'adresses

Le carnet d'adresses contient les adresses de vos intervenants ou entreprises accessibles depuis
toutes les affaires. Par défaut, le carnet d'adresses est installé sur votre propre machine a
I'emplacement suivant :

e C:\SOC\DeviSOC v5.XX\Usr\Commun\Config\ TIERS.DVS

Vous étes libre de choisir un autre emplacement. Si ce fichier est enregistré sur votre serveur, il peut
étre partagé entre les différents utilisateurs.

Vérifiez qu'un fichier _tiers.dvs existe, par exemple sur le serveur ou sur un autre poste.
Copiez le votre, s'il sert de référence, aux autres utilisateurs.

Sélectionnez le menu 'Outils' puis 'Préférences DeviSOC.

Sélectionnez I'onglet 'DeviSOC' dans la fenétre qui s'affiche.

Cliquez sur le bouton [...] dans I'encadré 'Carnets d'adresses’.

Sélectionnez le fichier _tiers.dvs qui vous servira de carnet d'adresses.

ouUuhkwNH

Ouvrir le carnet d'adresses

Cliquez sur le raccourci 'Ouvrir Tiers' dans I'onglet TIERS du navigateur

* Camet d'adresses

Qurir le fichier des contacts ]
|5 r i

Le fichier _tiers.dvs s'ouvre par dessus votre affaire.

1. Choisissez le mode PLAN [F8] pour afficher son arborescence.
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2. Cliquez sur I'icbne [aff] pour modifier le contenu du carnet.
3. Vous pouvez ensuite ajouter, supprimer des fiches d'adresses (niveau 9).

Nota : Pour fermer le carnet d'adresses, choisissez menu principal (en haut a gauche) et Fermer.
Exporter le carnet d’adresses vers Excel

1. Ouvrez le carnet d'adresses.
2. Cliquez sur l'icone [aff]
3. Cliquez ensuite sur Menu puis sur 'Import/Export' et choisir export Excel puis Outlook.

@ N Export des styles standards dans un ...
ouveau
Hi’ Fichier Excel

Ouvre une affaire  » u; ﬁ"' Exporte un style 1
i =L Fichi
existante _’ ichier Word Exporte un style de

=, Enregistrer Importd'un ... I;ne euille de calcu
O

Sauve le dossier »

courant EL Fichier Excel

Imprimer

Imprime le dossier # 5
B o | B o

[

courant

Partager
< Partage le documen®
* Propriétés

Import/Export
E Import/Export des »
styles

Convertir

L’ Quitter

Ajouter une compétence
Nous allons ajouter la compétence OPC.

1. Cliquez sur 'Intervenants' dans I'onglet '"GENERAL' du navigateur.

2. La liste des intervenants s'affiche.

3. Cliquez sur le bouton 'ouvrir le fichier des compétence' en haut a droite de la liste des
intervenants.

4. Le fichier des compétences s'ouvre.
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5. Cliquez sur l'icone [Aff]

Cliquez sur le bouton [Ajouter une compétence].

Une nouvelle ligne vierge s'ajoute.

Tapez le titre '0.P.C. : Ordonnancement, Pilotage, Coordination' dans la colonne de droite.
Le code de la compétence s'affiche automatiquement, sinon taper ' OPC ' dans le code a
gauche.

© 0o~

Modele d'affaire

Vous pouvez reprendre la structure d'une affaire existante. Vous éviterez ainsi d'avoir a recréer toute
la structure de |'affaire.

Il suffit de créer un modele d'affaire a partir d'une affaire existante.
Enregistrer un modele

1. Ouvrez le menu principal (en haut a gauche)

2. Choisissez 'Enregistrer' puis ‘Enregistrer en tant que modele’.

3. Copiez votre affaire dans le dossier proposé ou sinon : C:\SOC\DeviSOC
vX. XX\Usr\Commun\Modeles

4. Votre fichier apparaitra dans la liste déroulante des ‘Modeles’ accessibles, lors de la création
d'une nouvelle affaire.
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