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Barre Ruban (Ribbon bar)

Barre Ruban (Ribbon bar)

Sur cette page, vous allez apprendre I’ensemble des nouvelles barres d'outils, ainsi que
leur organisation dans DeviSOC.

n Ci dessous les détails que vous pouvez apprendre sur cette page :

W Menu Fichier @l Catégorie Edition W Catégorie Affichage Bl Catégorie Copie W
Catégorie Import/Export Wl Catégorie Métré @ Catégorie Outils
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Créer un nouveau fichier

Ouvrir un fichier DeviSOC

Ouvrir le dossier contenant des fichiers DeviSOC en cours. Ouvrir une fenétre de
I’explorateur Windows avec le chemin du fichier DeviSOC en cours

Enregistrer le fichier DeviSOC comme modele

dling @ e

Impression du fichier.
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Apercu avant impression du fichier

Configuration de I'impression du fichier

Accéder aux propriétés du fichier

Menu gérant I'import/export des styles courant dans un logiciel de traitement de texte
(Word, OpenOffice Writer) ou de traitement de calcul (Excel, OpenOffice Calc)

Convertir un fichier dans une version antérieure de DeviSOC

Réparer un fichier DeviSOC

Fermer un fichier DeviSOC

X &

Catégorie Edition

i\ Aff ¢ a# @ % Couper E x Rechercher une ligne (\ "‘ 8 Verrouiler ;IE

Copier @8 Rechercher un texte ) )
Page Affaire Paramétres Paramétres | Corbeille B Col Ajouter  Supprimer | o R | _— Annuler Rétablir ‘$GESUGH de lien ~ || Numérotation
d'accueil ||lcourantel du document de 'affaire ¥ U he ligne™ une ligne H® emplacer un texte saisie ¥ saisie ™

Accueil Affaire Edition Numérotation

Cette catégorie regroupe I'ensemble des actions disponibles dans la catégorie Accueil, qui est
séparée en quatre panels décrits ci-dessous.

Panel Affaire

A, ¥ o @

Affaire Paramétres Paramétres | Corbeille
courante! du document de |'affaire ™
Affaire

Ce panel contient des actions pouvant s’appliquer sur I'affaire ouverte. Elles sont tres conceptuelles a
DeviSOC.

Passer le mode d’affaire en édition. C’'est une protection contre les odifications et une
fonctionnalités trés utile

Aff

ﬂ- Parameétres du document. Fonctionnalité tres utilisée

.n.# Parameétres de I'affaire
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fu

Ouvrir la corbeille de I'affaire

Panel Edition

% Couper = x Rechercher une ligne "‘ ‘ il:
Copier &% Rechercher un texte - i
i Ajouter Supprimer @ Gestion de lien = || Numérotation
B Coller une ligne ™ une ligne **® Remplacer un texte - -
Edition Murmératation

Ce panel contient différentes actions permettant d’'éditer le document.

Couper. Action standard permettant de couper la sélection courante

Copier. Action standard permettant de copier la sélection courante

Coller. Action standard permettant de coller le contenu du presse papier a I’'endroit sélectionné

Insérer ligne. Action permettant d’insérer un type de ligne a I'endroit de la sélection. C'est une
action propre a DeviSOC puisque I'on affiche une boite de dialogue demandant le type de ligne
que I'on souhaite insérer

Supprimer ligne. Action standard permettant de supprimer la sélection

Requéte. Action permettant de chercher un objet dans un modele d'affaire en filtrant par titre,
code, procédure ou nom de classe

Rechercher texte. Action permettant de chercher I'occurrence d’un texte dans un modele
d'affaire. Assez standard, cette action n'est pas présente dans la barre de menu actuelle. Une
paire de jumelles semble étre le standard se dégageant de ce genre d'action

Remplacer texte. Action permettant de remplacer I'occurrence d'un texte dans un modele
d'affaire. Assez standard

Annuler saisie, défaire la derniére action

Rétablir saisie, refaire la derniére action défaite

Menu ligne utilisateur. Permet de définir une référence (un serveur) a une ligne utilisateur et de
naviguer de I'un a I'autre

Verrouillage de la ligne. Permet d’empécher la modification d'une partie du document une fois
le verrouillage effectué

PN T 8 BX il @i+

Numérotation, Numérote a partir de la ligne courante

Panel Texte

Ll
il
i

Bibliothégue

8
Q@i uvus X, X"QA-%-

a incrustations

Police Alignement Incrustation

0 Ce panel contient des actions agissant sur les cellules textes de I'affaire. On y retrouve

les configurations classiques de police, taille..
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6 Il est disponible uniquement lorsque vous étes en édition

Boite listant les polices disponibles sur la machine

Boite listant les tailles disponibles pour la police

Boite listant les différentes couleurs du texte

Boite listant les différentes couleurs de I'arriere-plan du texte

Arial

a
A
D4
G

=
th

Formatage texte classique (gras, italique, souligné, barré)

X X,

Texte en exposant ou en indice

Symboles

Alignements textes horizontaux (gauche, droite, centré, justifié)

Alignements textes verticaux (haut, centre, bas)

H I e

Bibliotheque d'incrustations qui permet de rappeler une information saisie
de ['affaire

Catégorie Affichage

(_

Style
précédent

o @ # [R] Affaire courante en plein écran

m Juxtaposition Affaire/Bibliothéque

Rafraichir Mode Style | Paramétres || Fenétre _ Volet
- - — - = ™ Autre juxtaposition de fenétre = -
Document Fenétre Volet

Cette catégorie regroupe I'ensemble des actions qui interagit avec I'affichage du document (zone
d'affichage, mode, ...), et qui est séparé en trois panels décrits ci-dessous.

Panel Style

« < 0B

Style Style Rafraichir Mode Style
précédent su t i - ¥
Style

Ce panel regroupe I'organisation graphique des données de I'affaire.

<

Style précédent. Action permettant de changer le style courant et de
revenir au précédent

->

Style suivant. Action permettant de changer le style courant et d’aller au
suivant
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S .

|Rafraich 'rr|

3%  Rafraichir

Recalculer

Rafraichissement de I'affichage du document

3 | Rafraichir

Recalcule toutes les données du style

Recalculer je sais pas
@ -
| Mode |
- Switcher entre le mode plan et le mode document.Ce bouton possede
E également un sous-menu permettant de naviguer entre les 3 modes
[&  Mode plan
Yaolet de stylage
El Mode document. Affiche le document
f@ Mode plan Mode plan. Affiche le plan

Violet de stylage

Volet de stylage. Affiche le volet de stylage

@-r

| Style |

| @ | Choisir un style
Dupliguer un style

Décaler fonds de page

Volet de stylage. Permet d’'afficher la catégorie stylage qui n’est pas visible
au départ

A | Choisir un style

Choisir un style. Affiche la liste des styles disponibles de DeviSOC

Dupliguer un style

Dupliquer un style

Décaler fonds de page

Décaler fond de page

Voir les sous documents

Panel Fenétre

ﬁ [R] Affaire courante en plein écran

luxtaposition Affaire/Bibliothéque
Fenétre _
= & Autre juxtaposition de fenetre -

Fenétre

Ce panel regroupe les différentes actions agissant sur la fenétre (changement de document,
modification de la zone d’affichage)

5

Contient la liste des affaires ouvertes dans DeviSOC

Aide en ligne SOC INFORMATIQUE - http://doc.socinformatique.fr/
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La zone d’affichage du modele courant occupe la totalité de la zone
de travail
Juxtaposition verticale Affaire / Bibliothéque. Le modele courant et la
= . bibliothéque configurée par I'utilisateur s'organisent de fagon
RIE verticale pour occuper la totalité de la zone de travail. C'est |a
configuration idéale pour effectuer ensuite des actions de copie entre

la bibliothéque et I'affaire courante

|E| Autre juntaposition de fenétre =

Cascade

Mosaique
] Judtaposition verticale
E Jurtaposition horizontale

Sous-menu contenant d’autres juxtapositions possibles

Cascade

Juxtaposition de I’ensemble des documents ouverts en cascade

Mosaigue

Juxtaposition de I'ensemble des documents ouverts en mosaique

[ | Jutaposition verticale

Juxtaposition verticale Affaire / Affaire. Assez identique a I'action
précédente, si ce n'est que la juxtaposition se fait sur les affaires
ouvertes. Permet ensuite de faire des copies entre affaires. I n'y a
pas d’ouverture de bibliotheque dans cette action contrairement a la
précédente

E Jurtaposition horizontale

Juxtaposition horizontale Affaire / Affaire. Idem action précédente,
mais I'action entraine une réorganisation horizontale.

Panel Volet

| Navigateur || Bibliothégue
| Plan |¥| Classification
¥| Etiquette ¥ Barre d'état

Volet

Ce panel contient un menu qui permet de choisir les volets a afficher ou a masquer

Categorie Copie

ii EE Juxtaposition Affaire/Bibliothéque L& T Copie Simple H
- E:l.'uclepr_'s'.ir_'r' verticale ﬂ Options de copie
Ouvrir Affaire courante
E Juxtaposition honzontale
Bibliothégue il en plein écran

Bibliothégue

Cette catégorie regroupe I'ensemble des actions qui permettent d'interagir avec vos bibliotheques ou

vos affaires.
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Exemple de fonctionnement pour récupérer des articles (ouvrages élémentaires) depuis
une bibliotheque:

- 1 : Juxtaposez I'affaire et la bibliotheque,

- 2 : Utilisez la copie poussante de I'article sélectionné depuis la bibliotheque, I'article et son
arborescence sera récupéré dans la partie de gauche, soit I'affaire,

- 3 : Fermez ensuite la bibliotheque et cliquez sur le bouton “Affaire courante en pleine écran”

Categorie Import/Export

BOLN0 gl GERR " TR TG G0 LG

Cette catégorie regroupe I'ensemble des actions qui permettent d’exporter et d'importer le document
actif vers un autre logiciel ainsi que les export et import vers les logiciels CAO.

Panel Office

Export Export | Import Import
Excel ™ Word™  Excel Word
Office

Exporter ou importer le style vers le format de votre choix Microsoft Office ou Open Office.

Pour chaque suite, on traite I'export dans un tableur (Excel et Calc) et un traitement de texte (Word &
Writer).

Panel Suite Office

Qd g =

Import Export Import
Cutlook C5V C5v
Dutlook | CSW

Exporter des données de I'affaire dans un fichier CSV. Importer sa liste de contacts Outlook dans
I'affaire.

Panel CAO (du panel Allplan au panel Estima)

Aide en ligne SOC INFORMATIQUE - http://doc.socinformatique.fr/
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Importer/d’exporter des données de I'affaire dans un logiciel de CAO

(dans I'ordre de gauche a droite : Allplan, Revit, Minute3D_v2, Minute3D, ArchitechPC, AutoCADArchi,
Mensura, Aproplan et Estima).

Ces icones sont disponibles dans la liste des icones fournies.

Catégorie Métreé

(%] Insére un caractére dimensionnelle
(x| Définit un rappel de métré
(%] Assigne une localisation au métré

Insere une propriété de localisation
Insere une formule

Catégorie Outils

# @ & .: {:} Classification m #l Espace client
o) 1] & Planning o S

@ Site S0C Informatique

Préférences  Vérifier Profil Tiers | Dossier Démarrer Vérifier les Contacter 9
Aide en igne
DeviSOC  l'orthographe v v v téléassistance mises 3 jour |'assistance ol
Configuration Assistance

Cette catégorie regroupe I'ensemble des outils et éléments configurables présents dans DeviSOC. Elle
permet également de faciliter la communication avec I'assistance technique du logiciel.

Panel Configuration

ﬁ# x {:} Classification
- B3 Plann ng

Préférences Vérifier Praifil Tiers | Dossier
DeviSOC  l'orthographe - ol b

Configuration

Ce panel contient les différents éléments configurables de DeviSOC (modification des parameétres
généraux, changement de licence ou de profil, ...)
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Préférences
DevisOC

©

Vérifier
I'orthographe

Modifier les parametres de DeviSOC

Correcteur orthographique. Corriger I'orthographe de la sélection ou du document

Gérer son profil ou changer de profil. Chaque profil peut avoir des styles dupliqués du
1 standard, qui ont été modifiés au besoin (modification d’'une page de garde d’un

document par exemple). De plus, chaque profil peut avoir des fonctionnalités
supplémentaires liées a un développement spécifique (ces nouvelles fonctionnalités
seront disponibles dans le menu Application de la catégorie Accueil).

Profil

E ’

Trier son carnet d’'adresses.

Tiers
. Effectuer différentes opérations sur I'affaire (modification de tva, indexation, publication
Dossier d’un dossier, ...).

k.} Permet de créer et ajouter un fichier de classification.

B Accéder au planning du document.

Planning

Panel Assistance

E o \m # Espace cient

2 Site SOC Informatigue

Démarrer Vérifier les Contacter
B Aide en ligne

teléazsistance mises 3 jour l'assistance

Azsistance

Ce panel contient I'ensemble des outils permettant a I'utilisateur de mettre a jour son logiciel, et de
joindre I'assistance technique.

Redirection vers un lien internet permettant de démarrer une session de

Démarrer téléassistance (TeamViewer) a I'aide d'un code fourni par |'assistance.
téléassistance

Q

Vérifie si une nouvelle mise a jour est disponible

Weérifier les
mises a jour
\E Redirige I'utilisateur vers une page internet affichant le numéro de téléphone
Contacter de I'assistance. Cette page permet également d’envoyer un mail.
I'assistance
# Espace client Se connecter sur son espace-client sur le site de SOC Informatique

k] site soc infarmatique|Ouvre une page internet et le site de SOC Informatique

© Aide en ligne Information générale du logiciel (version, licence, copyright, ....)
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