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Editer les contrats

Données du terrain

Ce tableau de bord vous permet de saisir les informations qui se rapporte au terrain et seront
imprimées au contrat.
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Exemple de dossier Maison individuelle
. nstructon

| devisoc:maison_individuelle:cmi_22.jpg
G aneraités

Rue du chanter Chemin du veux Chéne

| |
Code poslet vile du chantier I 18240 Meylan |
Farcele I ]
Le termain estidans un bissement? | Non |
Orgne du termin [ |
Type de termn I nan dusl J
Surface en m* | 1200 m |
Zone de construciion -
Achat ou vente Terrain
Prix TTC 120 000,00 € TTC
Acompte 10 000,00 € TTC

Cate de promess e de vente

Ciate imie de promesse

pr— p— — p— — —

|
|
samedi12 Avrl 2008 |
|
|
|

Date @acqusion du terrain 2600309

Rédacteur de lacle nofa né e bOourse sl

Stua bon urdgu

N* ca i at U anisme | |
Date C.U | |

Données du projet Archi

Saisissez les caractéristiques générales et dimensionnelles du projet. Nota : les données se recoupent
avec la fiche notice.
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Données du projet
Exemple de dossier Maison Individuelle
Genéraites

implantafion sur {sisol ..} ssoi

MNombre de péces S piece(s)

Type de chauftage (foul, gaz. ) ,- Gaz

Surfaces Batment Surtsces Babment

Surface utile )| EI”IQIU'. | Surface de plancher (m*) ,
Surface hababie ) 150 J e 1
Surface des combes mﬁil [r——
Emprise su 3ol #= 250 SR
Surtace pondé e el 170 . |

Surfaces des Annexes |H~"|T|

Surface non amén age able (L] |

Surface pafking ou gamge nlerne {me | __-l

Surface Tolure-termmssse_ bakon. ) |

Fiche Contrat

Cette fiche est primordiale dans la mise en place du contrat de construction, elle regroupe tous les
critéres financiers et les principales clauses du contrat (Dommage ouvrage, garantie, conditions
suspensives...)
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CONTRAT

Frésison cente 1 sum dilna o
W it el coms i uction IR0 OETIC TTC bl TWA | e sdinss e‘:. m

(3

wSa0n OU CONTM " Eorimtmire

Valeur de fimdce seleclonnd 1

CONCITHDNS BUSFINSIVLE / DROC

Dak e iR B s onnalle DR

DO GE HREAGE

Domma ge Duarags g o

usrie ont le dies)

1. Prévision vente : montant prévisionnel de vente, affichez le tableau prévisionnel en cliquant sur
[voir détail]

2. Montant de la construction : montant initial du contrat (réel), affichez la 'synthese contrat' en
cliquant sur [voir détail] (pratique pour le multi TVA)

Il est conseillé de verrouiller le montant de la construction une fois que toutes les conditions
sont saisies. Cliquez sur le cadenas vert pour empécher toute modification ultérieure.

3. Saisissez la date de signature du contrat

Ajoutez des conditions suspensives en cliquant sur le + vert, puis complétez le libellé et le délai.

5. Indiquez le nombre de jours entre la levée des conditions suspensives et le démarrage du
chantier, puis cliquez sur la fleche verte pour obtenir la date de lancement prévisionnelle

6. Saisissez le montant de la Dommage-ouvrage, ou le pourcentage (vérifiez la coche 'DO
comprise')

&

Si I'option 'DO comprise' est cochée, le montant sera noyé dans le montant contrat général et la
ligne apparaitra dans la synthése du contrat.
7. Précisez les informations liées a la garantie (date, montant du dép6t, type...)

Apercu du Contrat de construction

Ce raccourci vous permet de visualiser le document du contrat de construction : les données
spécifiques a I'affaire sont incrustées et mises en forme suivant le modéle du fichier textes contrat (

http://doc.socinformatique.fr/ Printed on 2020/03/02 22:36



2020/03/02 22:36 5/12 Editer les contrats

T_Ml.dvs)

* Contrat client
U Données du terrain
[] Données du projet Archi
= Fiche contrat
U Synthése contrat
U Synthése marge
21l Récap. vente
Z2l Récap. vente - client
[ M8 |mpression contrat construction ]
= Echéancier
B Avenants client
Ouvrir le fichier textes contrat

o

=) Ouvrir les compositions de docume...

Pour personnaliser le modele de contrat, ouvrir le fichier ‘textes contrat standard’ et copier un
modele dans le fichier ‘textes personnalisés par I’utilisateur’, prévu a cet effet. Les modifications
apportées dans le fichier ‘textes personnalisés par I'utilisateur’, seront prioritaires lors de
I'impression du contrat. Voir Personnaliser les modeles de texte

Synthese contrat - synthese marge

Ces deux tableaux se completent automatiqguement avec les données saisies en amont dans la fiche
contrat, et au fur et a mesure de I'avancement pour suivre la facturation.

La synthése contrat récapitule uniquement la facturation Client, en détaillant également les avenants
client et appels de fonds effectués jusque la.

1. Cliquez sur le + pour ajouter un détail de TVA sur le montant contrat, chaque ligne de montant
est affectée a un taux différent.
2. Cliquez sur le cadenas pour verrouiller le prix de vente du contrat CLIENT.

Synthése contrat
Montants présentés en: () HT & TTC A Annecy-evieux_le
Montants ., Montants
TTC. % TV.A. TVA Meontants H.T. Date
Prévisionnel 0.00 20,0% 0,00 0,00
Commerciaisation 00 20.0% 0,00 0,00
CONTRATS
A Contrats inili.al[a ux' 223 82039 20,0% 37 303,40 186 516,99 # & Déveroulllé
DO 20.0% (0,00
B |Total Contrats 22382039 20,0% a7 303 40 186 516,99
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La synthese marge affiche cote a cote les montants de vente (client), les montants travaux
(entreprises), les montants annexes et la marge courante. Ce tableau est pratique pour obtenir un
bilan d'avancement et controler la balance a tout moment.

Synthése financiére

Montants présentés en: (O HT &) TTC AMulhouse, le 31 Aodt 2012
Achats Achats
e Entreprises Annexes e
Prévisionnel 0,00 773 500,00/ 78 000,00 851 500,00
Contrats
Contrats initial(aux) 3 000 000,00 973 916,02 0,00 2 026 083,98
Do (4 300,00)
Total Contrats 3 000 000,00 973 916,02 0,00 2026 083,98
Avenants
validés 0,00 5 880,00 -5 980,00
en attente de validation 1 100,00 0,00
‘Total commandé 3 000 000,00/ 979 896,02 0,00 2020 103,98
Client Sous-traitant Annexes Balance
Solde restant a 3 000 000,00 865 452,02 0,00 2 134 547,98
émettre/payer

Recap vente

Voir recap vente et recap vente client

Echéancier de paiement

Le modele d'affaire 'maison individuelle' contient un échéancier par défaut , a vous de le
personnaliser en fonction du client et du contrat : Les appels de fond sont calculés soit a
I'avancement (en % du contrat), soit au forfait (pour les avenants par exemple)

1. Vérifiez le type d'échéancier : MI, puis cliquez sur [Générer la liste des appels de fond

standards]

2. Créez des lignes pour ajoutez des échéances, ou supprimez celles en trop
3. Validez les échéances en cochant la case 'réalisée' et en notant la date de paiement

4. Imprimez les échéances avec I'icone 'imprimante' a droite

* Saisissez un pourcentage pour créer une échéance d'avancement

* Saisissez un montant pour créer une échéance forfaitaire
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Echéancier des paiements

TRES IMPORTANT
RECAPITULATION DU CONTRAT
T.T.L. % TMA T.VA, nT.
[Contral inisial 127 000,00 19.6% 2081271 104 18729 i Déverroudlé
\Avenanls au contral 0.00 0.00 0.00
|Dommage Ouvrages
[Total du CONTRAT 127 00000 13.8% 20 812,71 106 137,29 Type déchéancisr
Drdoe limiie de paicrmend [en jours) Montants prisamés en HT T
LISTE DES ECHEANCES
: % Montants Date Wode Momiant .
o 1. 1 .
H Lkl L] ongine Montant VA, Cam. aha Daiw AF  W* Fact - 1] el i Riahsés 4
1 Sgneture du conbrsd 5 T BISHN0155% 104084 5 835000 11213 12 11213 | Par chigque 8 3500 w je
2 Oibention du permis de consirure e 000 90 by
1  Owverlere de chanbier 5 oo 15 x
4 schivemen des Tondanons o 000 25 *
4 dchévement des murs 0,00 40 by
€ Mige hors Tes 20 000 80 ¥
L Achévemeni des clomans el 8 la mme hos 2 N ana a
T e 3 800 o0 TS *
Achavement des fraveus Fegupamant o = a0
s iphmbene mesumere chauHepe] o ) L x
Totm 95 350,08 € Payés 835000 €
Riste & payer LR

Fagaraner I8 ks 0eL BECS OF ooy e sy SLEpnmEr bSUlE 5 SohEBT e du tiEsU

Avenants client

Une fois que le contrat CLIENT est établi, vous pouvez proposer des modifications en créant des
avenants au client. Vous pouvez en créer plusieurs, chaque avenant validé sera additionné

automatiqguement au montant du contrat initial.

Un récapitulatif est proposé plus bas dans le navigateur : Liste des avenants clients + contrat

» Ces avenants fonctionnent comme un DQE Vente, il faut créer des ouvrages élémentaires et
saisir une quantité, un prix et la TVA de vente.

» Valider I'avenant pour totaliser le montant (coché par défaut)

e Un bouton permet de créer les avenants clients en important directement les avenants
entreprises. Cliquez sur [importer avenants entreprises] puis marquez I'avenant a copier.

e Ajouter le % de marge et la TVA de vente.
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Avenant N°1 Sélectionner le titre + F5
au contrat de construction du pour créer une |igne
[

Avenant signé [ Imprimer ]

Avenant validé Date | 1111213 ' [ |mporter avenants entreprises ]

Avenant envoyé Date | nizn3 | [ Créer [échéance équivalente ‘
Ouvrage élémentaire T
Forfait: 5 000,00 Marge : 0% Unité 1.000 500,00 500.00 € PU achat : 500,00 €
Maontant précédent du contrat TT.C. ¢ 127 000,00 €
Total TTC Avenant N*1 500,00«
H.T. 418,06
TV.A &819,6% 81,94
Nouveau montant du contrat T.T.C. : 127 500,00 €

Les travaux supplémentaires prévus, ne changent pas le déla

Lu et approuvé Le maitre d'ouvrage, le 11/12/2013
L'entreprise "Bon pour accord”

Les contrats de sous-traitance

(Onglet Marchés MI)

Consultations

Si vous consultez les entreprise, reportez-vous au manuel ETUDE pour plus d'explications. Tous les
documents sont issus de la version classique

Bordereau prix vierge : équivalent de la DPGF, document de consultation sans descriptifs ni prix.

Tous ces documents restent liés entre eux, les modifications sont dynamiques d'un style a I'autre.
Vous pouvez travailler tout le détail en DQE puis imprimer directement un bordereau de prix vierge.

Comparatif

Ce tableau permet de saisir (ou importer) les offres des entreprises consultées. Puis d'attribuer le
marché.

Voir analyse
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Attribuer les marchés

Si vous ne consultez pas les entreprises a chaque affaire, il est possible d'attribuer les marchés aux
entreprises directement sur la base des bordereaux de prix unitaires saisis dans votre bibliotheque.

Saisir les bordereaux de prix dans la bibliotheque

1. Ouvrez votre bibliotheque et choisissez le style ‘Bordereau PU’ dans I'onglet Outils Bibliotheque
2. Ajoutez des colonnes ‘entreprise’ dans chacun des lots (voir manuel comparatif /analyse)
3. Saisissez les prix unitaires de chaque entreprise pour chaque ouvrage élémentaire.

* Qutils bibliothéque

5 GROS-OEUVRE Ouvrir 1 bibliothéque
» Saisie bibliothéque
. Saisie bibliothégue classique

Ajouter, modifier entreprises. . Sélectionner colonnes ¢ Méwés et composants
® CCTP (Onglet Prescriptions)
( 2 i @ Bordereau PU
¥ CodesCaD
I . Saisie classification JustBIM

Code [Titre LOT , Chapitre , Article U |Quantité | Estim. GRO-BETON

Impimée v
Numeémn de 'enveloppe

Ecart en % parrapport a I'estimation 0%

Ecart en % par rapport au moins-disant

5.1 TERRAS SEMENT GRO-BETON
511 |TERRASSEMENT AUX ENGINS MECANIQUES GRO-BETON
5.1.1.1 |Débroussaillage général du temrain M2 000 [0 0.00[1%50 ( 3 i
5.1.1.2 |Decapage des terres végetales M3 0,000 [*% ] &
5.1.1.2 |Fouilles en pleine masse M3 0,000 [0 0 ool8-30 L
5.1.1.4 [Terassement en pleine masse M3 o000 [*% 0 0o0/%50

5.1.1.5 [TERRASSEMENTS EN BUTTE GRO-BETON

Affecter les prix de la bibliotheque a une affaire

Rendez vous dans onglet ETUDE MI/ Estimation, dans I'affaire courante. Cette étape va récupérer les
prix unitaire de I'entreprise de votre choix a condition qu'ils existent dans la bibliotheque ayant servi
a créer votre affaire.

1. Vérifier le chemin de la bibliotheque de référence.
2. Cliquez sur le bouton [...] correspondant au montant retenu et choisissez parmi les options

Aide en ligne SOC INFORMATIQUE - http://doc.socinformatique.fr/
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suivantes :

Affecter ce montant a I'estimation

Les prix seront injectés dans le DQE

Affecter ce montant au consulté de ce dossier

Le consulté est créé dans I'affaire et les prix sont
repris dans le comparatif

Affecter ce montant au consulté de ce dossier
et lui attribuer le marché

Le marché est attribué a I'entreprise et les prix
sontinjectés dans le DQE

Les estimations sont a zéro s'il n'y a pas de quantités Les ouvrages qui ne sont pas pris en compte

sont listés en rouge pour chaque lot (3) :

e Soit parce qu’ils ne sont pas issus de la bi
e Soit parce que lI'ouvrage n’a pas de prix d

bliotheque.
ans la bibliotheque pour cette entreprise

Exemple de dossier Maison Individuelle

Estimations des lots a partir de la bibliothéque de prix

Bibliothéque de (o, nane s0C Classique - C\SOC\Pojets\Bibles\Sible S0 C. 534, dvs) (1 ‘)hoisirun autre
référence
L'estimation va vous permettre de comparer votre affaire courante avec v liothégu I1x et a naitr
asti ti giobale de ¢ wcun des lots ci-dessou
- Si la bibliotheé que de référence n'est pas correctement définie , veuillez |a paramétre 15 le panneau de configuration
J'-
- Sivous souhaitez utiliser une affaire existante comme référence | choisissez la temporairement avec le bouton
Choisirun autre fichier temporairement._]
Attention - Le chemin de |a bibliothéque de référence sélectionnée manuellem: 2ra réinitia 1 |la prochain
ouverture de |'affaire. Le chemin sera a nouveau celul de la bibliothégue par défaut

Imprmer

= Lotn°3 GROS-OEUVRE

Entreprise Estimation @
GRO-BETON 16 08000 € «I}J
Moyenne 16 080,00 €
Moyenne réduite de 0% 16 080,00 €

- Ouvrage(s) non trouve(s) dans la bibliotheque :
1 ouvrage(s) 'Poteaux B.A. section 20/20'

©

1 ouvrage(s)'Béton de propreté Sous fondation (200 kg/m3) (1)

Imprimer les contrats de sous-traitance

Une fois les marchés attribués aux entreprises,

vous pouvez imprimer des dossiers de contrat de

sous-traitance (avec conditions générales, lettre d'accompagnement et DQE).

Saisir les parameétres du contrat de sous-traitance

http://doc.socinformatique.fr/
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Ces informations seront reprises pour I'édition de vos documents contractuels

Exemple de dossier Maison Individuelle IMPRIMER
Données des contrats de sous-traitance
o) Afcher tout ) Aficher uniquement les lots en consuftabon Afficher uniquement les lots atinbués

®n nair ; les lots en phase consulation ou #udes “en rouge  les contrats altribués

Liste des paramétres de contrat par entreprises ( 4 '

Durée %
A MoMtBtH.T.  Date  trawmu Mode de Indesation % %Fmis % remise Pénalié
LoTS IR S Contrat os i réghement des prix esc.  méiré I:; RG Caution sur s retard
ouvrés] DFORD
S-OEUVRE Garmain 39070,00€ | 020808 | 60 Parchique B30 ]  Prx femes i 2 5 0,00 | 250,00
18 PLATRERIE - ISOLATION - CLOISONS B 400,00€ 0.00 .00
c S IE O 0
Liste des assurances par entreprises titulaires de contrat | 2 ) Lol RO
LoTS Titulairs corirat ASSUTANCE Finvalditde ASEL B NCE Fin validitde e
décennale Assurance dec. owvile ASSUrance . g
ROS-OEUVRE Germain MUA 2210272008 TRUC 12010 |Assumnce décennale périmée
18 PLATRERIE -ISOLATION - CLOISONS pas de contral altibué pas d assurance décennale pour I'entegrise

1. Renseignez les données du contrat de sous-traitance pour chacun des lots
2. Vérifiez la validité des assurances par entreprise.

Editer le contrat de sous-traitance

1. Choisissez I'option d'impression des généralités dans les DQE.

2. Composez le dossier de contrat a partir de la composition standard : sélectionnez les
documents dans la liste.

3. Cliquez sur I'un des boutons en face du lot a imprimer selon si vous souhaitez imprimer le
contrat ou une relance a I'entreprise.

4. Si vous utilisez des styles personnalisés, vous devez le spécifier en cliquant sur « Choisir les
styles de la composition par défaut »

5. Si c'est un contrat de fourniture cocher la case correspondante.
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Impression des contrats de sous-traitance ou fourniture

Exemple de dossier Maison Individuelle

AFFICHAGE ET IMPRESSION DES GENERALITES

i] Imprimer les généralités dans les styles DQE 1

[¥] Imprimer les généralités dans les styles DQE sommaire

COMPOSITION DU CONTRAT

*) Utiliser la composition par défaut

Choisirles styles de la composition paldélaul...@

Liste des documents & impnmer

Letire d’accompagnement

s-railancefoumitume

ném@les du contrat

- NF { annexea 2

Sélectionner.. | 2 )

() Utiliser la composition personnalisée Composiions de documents Choisir
(&) Afficher tout () Afficher uniquement les lots en études () Aficher uniquement les lots attribués
*ennoi :leslots én phase consultabon ou eludes * en rouge . les maches atinbues
: Date Impression Apercu
T
L Thuiave contrat Impression Contrat Relance
L] y L] 1 @
3 |GROS-OEUVRE Garmain I*¥ 3 L, [] Contrat de fourmniture
18 | PLATRERIE -1SOLATION - CLOISONS Fl Contest de foumiture

Pour modifier les modeles de textes du contrat de sous-traitance, ou créer une nouvelle composition
de document personnalisée reportez-vous a I'annexe 1
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