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Gérer les avenants

Rapport de chantier

Suivre les réserves

¢ Annexe : Personnaliser les textes SUIVI

Gérer les paiements des entreprises

Sur cette page, vous allez apprendre a créer et utiliser les propositions de paiements de
DeviSOC et comment les éditer.

Suivre I'avancement des travaux (Situations réalisées)

! . Attention & bien distinguer les ‘Situations réalisées’ des ‘Propositions de paiement’

F ,

Qu'est-ce qu'une situation réalisée ?

¢ Les situations réalisées servent a vérifier I’avancement des travaux en actualisant
périodiquement les quantités réalisées pour chaque ouvrage, lot par lot.

= Situations réalisées par lot
&= Situations réalisées TCE

Qu'est-ce qu'une proposition de paiement ?

e Les propositions de paiement permettent d’établir les documents de facturation pour
I’entreprise.

m Proposition / Décompte avec historique

Proposition / Décompte montants actualisation

DeviSOC permet de suivre la comptabilité de deux manieres :
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Soit vous établissez des ‘Situations réalisées', en renseignant un |Soit vous éditez directement les ‘propositions de paiement’, et
état d’avancement pour chaque ouvrage (vous disposez de dans ce cas-la, vous pourrez saisir le montant des travaux réalisés
raccourcis pour saisir I'avancement d'une série d'ouvrages en une |par |'entreprise dans chaque nouvelle proposition, sans passer par
seule opération): DeviSOC en déduira automatiquement le montant |le style ‘situations réalisées’. Cela implique de connaitre & I'avance
réalisé dans les propositions de paiement le montant a payer.

Aftaire - Exemple
GROS-OEUVRE Propositions de paiernents of décomple avec hislorique
Situation en cours P
— Geéneralités: PLATRERIE —

Valider la sinsation

MASqIET 65 Bvss vides O Non Titulaie marché

: Typs da proposition & HT O TTC ECO.PLATRE

Ertreprise Titulaire : Lot non attribug, i Fatenson da Mrwinger
. 5 ai = B

: n—L = * Misde da proposition. £ Forfaitairs i Réalisd 40} Fome e mearchi

Numéro et date de |a situation : 1 Festanug de garanis/Caution [] indusa G000 STRASBOURG

Réalisation du mardhé : 0.00 % 0.00 € Mardhe
Retanue & garsres [#] avec acuslisaten o
Ria. marché + avenants : 0,00 % 0,00 € Coramanddé : %% Rsisnus de garanis 500 % [Fra—
Danness i TIE
% Profata 200%
!{l Escomptes [] indus
% Escompbe 0,00 %)
. Décompie & propocds Ay
base sur montanis
Apzerples 068 U'UFU}—.‘::J_ incluant le moniant reveds & sur Sous-Yatanis

Ajouter un commentaine ) Ow & Non

Curnuts riaids. Totaux Al oy v
P Bitamb it
a Warchd infial 3 005576 HT| 12 337 BBEHT !
Affaire - Example
Bt validis Q.00E HT 430,576 HT
Total commandd 3 005576 HT| 12 TSE 456 HT

Les situations d'avancement

Les styles DeviSOC permettant de réaliser des situations d'avancement sont :

- - - - - #
&= Situations réalisées par lot

E | . : . -
&= Situations réalisées TCE

Les situations réalisées se décomposent en 4 parties :

 L'entéte de gestion

¢ La page de garde par lot

e Le corps du lot (liste et avancement des ouvrages par %, quantités ou montants)

e Le récapitulatif de I'avancement par chapitre et par avenant et les montants correspondants
(dont les acomptes déja percus par I'entreprise)

~ Contrairement aux ‘propositions de paiement’, on actualise le méme document a
s " chaque nouvelle situation tout en gardant un historique des situations. Pensez a les
imprimer ou les sauvegarder en PDF pour en garder une copie.

Vous pouvez aussi utiliser le style Historique des Situations :
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® 2 3 o x P
Havigataur L M Affaire - Exemple Affaire - EJ{EI'T‘Ip|E
) vaitrse domunre ~ |2 B e = W - 3 Historique modulable des avancements par lot
| Titre v |T
* Génénl v = Caradéristigues dimensionnelles | |AMATEr favancemeant : (Eymarché  (J)vemte Frals annexes comgris [
¥ Etude > Surizces Afficher le s situations par (Snumée ) mois Meenants compis [}
» Récap étude * Batirment Affich #F S valeurs diancement én =% (8] Masquerbes symboles %€ | |
e v | Ouvages Consultalion & Marchis Afficher les valeurs (@ simples () cumulées () dissociées Affich er bes valeurs nulles [}
skdcmucieoadi v GROS-OEUNRE

¥ Analyse » EJ PRESCRIPTIONS PART Impression n 3 y y ty y X y by

= ~ NETTOYAGE DU TERRAIN
Ceeraa e |+% Décapage ge lat...

Suivi entreprises

D Données suivi

D Données sctusbsation, révisson

= Ouvrir e fichier indices d'actualisation
= Situstions réslisées par lot

= Situations réalisées TCE

B Avenants entreprises par ot
= Edition des avenants TCE

Propesition [ Décompte avec historigue

=L jiiii

B

Propesition / Décompte montants actualisation

Factures prorata

Rénadtitinm mrarata

[*5 Abatiape darore .
w FOUILLES

|25 Fouies en excan.
25 Fouille gn puits
v Il FONDATIONS
[5- 1sl Bston pour semel...
[2- 1sl Fondations en puit
|21l Longrines Sectio
» ELEVATION
» GHARPENTE
» @ PLATRERIE
» @ ELECTRICITE
-' MAgrondi commercial TTC
«~ B Prescnptions
» CHARPENTE

S hualiong H™ Nz Pl e sl Cammangd H.T.

1 |GROS-DEUVRE 100,00 % 10570Z13€
2 |CHARPENTE 100,00 % axT 0L
3 |PLATRERIE MB\% TEM % 12 278RC
4 |ELECTRICITE TS0 % E00w 1R TR0
Totsl a0 1.39% L -2k 1MTITETE

Ouvrir les situations réalisées

= Suivi entrepnses
L] Données suivi

3 Données actualisation, révision

m Historique des situations
lla Etat des marges propositions de paiement / appels d..

Cliguez sur 'Situations réalisées par lot' dans Navigateur\Suivi Entreprises

Placez-vous sur le titre d'un lot a I'aide du mode PLAN

Paramétrer I'entéte de la situation par lot

PLATRERIE - ISOLATION - CLOISONS
ituation en cours

-

Charger ung situation

CHARPEST

Entreprise Titulaire :
Numéro et date de la situation : 3

Réalisation du marché :
Réa. marché + avenants :

25/052018

rz.m%o 50 086,30 €
?1.?0%6 50 761,30 €

-

Supprimer la demiére siluation  Suppamer toutes les situations

Valider la situation

o "o

Contrat initial :
Total Contrat :

o

00 €

N°|Libellé

|Description
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1 |N° et date de situation

Saisir le numéro de situation ainsi que la date , ils seront reportés
sur la page de garde et les différents documents

2 |% de réalisation marché

% cumulé d'avancement du lot.

% de réalisation
marché+Avenants

% global d'avancement du lot+ tous les avenants validés rattachés
au lot. Tous les pourcentages saisis dans les différentes lignes
seront écrasés par la nouvelle saisie .

4 |Importer une situation

Permet d'importer une situation d'avancement en excel saisie par
I'entreprise, I'export de la situation se fait dans le menu “Fichier”,
Puis 'Import export'

5 [Mode se sortie

Permet l'impression de la situation en Papier, PDF ou en envoi par
mail

6 |Parametres

Affiche les options supplémentaires comme I'affichage par
localisation, par métré Z...

7 |VALIDER LA SITUATION

Valide une situation en enregistrant tous les % d'avancement et en
incrémentant le numéro de situation de 1

8 |Gestion des situations

Permet de charger ou de supprimer une situation

Saisir I’avancement global par lot

Utilisez I'en-téte de la situation pour paramétrer I'avancement sur I'ensemble du lot. Avant de saisir
un nouvel état d’avancement, incrémentez le numéro de la situation pour signifier qu’on passe a la

suivante

Entreprisa Titukire :

Numéro et date de b stuation

Réalisation du marché :

Réa marché + avenants :

2500 %

GROS-OEUVRE
Situation en cours

Validerla situation

Lot non atiribu é.
: 0 = e
2642553 € Marché : 10570213 €
2642553 € Commandé : 10570213 €

SRR oD O 12 eETmSnT

ATTENTION : NE JAMAIS CHANGER LA NUMEROTATION DES SITUATIONS DEPUIS
LA PAGE DE GARDE.
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Vous pouvez saisir ici un pourcentage d'avancement général pour le lot complet ( ‘% de réalisation
marché’ : cela aura pour effet de caler tous les ouvrages au méme avancement. Vous pourrez ensuite
détailler cette saisie ouvrage par ouvrage.

Attention : les situations d'avenant sont séparées des situations de lot. Vous avez
toutefois la possibilité de les gérer simultanément, a la saisie comme a l'impression.

1. Cliquer sur le bouton pour afficher les parametres avancées des situations.

2. Cochez la case 'Afficher la situation des avenants avec le lot’ pour fusionner les 2 parties et
éviter des opérations a la saisie et a I'impression. Les chapitres d'avenants vont apparaitre sous
les chapitres du marché.

3. Utilisez le bouton [Aller sur la situation des avenants] pour naviguer facilement d’un document

a I'autre.
Situation en cours
Charger une sfualon | Supprimerla demigre situation  Supprimerioules les sfualons Valider la situation
Entreprise Titulaire GRO-BETON
B -
Numéro et date de la situation : 3 17/10/2018
Paramétres

D Alersurla siaton

[] par localisation [] par métré Z ./9 o ¢ des avenants entreoris s

[] Afficher la situation des avenants avec le lot
Réalisation du marché : 20,99 % 52 109,20 € Marché :
Réa. marché + avenants : 2089 % 52 333,20 € Commandé :

Vous pouvez renseigner I'avancement pour le lot complet Y COMPRIS I'avenant ( ‘% de réalisation
marché + avenant’ )

Saisir I’'avancement par ouvrage

Modifiez un des trois parametres pour chaque ouvrage (%, quantité ou montant)
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34 HABILLAGES 50,00% T 2
141 |Habillage des gaines sogo% |’ HMEE 104Eh 54,30 a%,eel' /A
142 |Habillage Trémie d'Escalier 25.00% % 17 52&:’“”2 = 4,38000 mg[‘. 0,04 a0l VA 2
HABILLAGES
Total H.T. réalisé : Saisir le % Sa|5|r la quantite Saisir le
Total T.V.A. réalisé (204 d'avancement réalisée montant total
Total T.T.C. réalisé : |

Exporter et importer une situation d'avancement

Vous pouvez exporter en Excel la situation d'avancement d'un lot soit vierge soit avec un avancement

déja effectué.

Pour exporter votre situation :

1 : cliqguez d'abord sur les parameétres du style (en haut a gauche).

o W@

A

I gt

|:| Dermrebes duna

[] Damrees sctiabnton, rmwen
P st bn fichisr indcm d sctaslmatizn
S Sturion ek pr ot

Festong ntalkde TOF

TR HEmaeis A s
B ot b par b
= Edition dm wemants TCE
iy Prepouban ! Décompis awe: bisngua
frepatiian ! Dcampie merisrh scisabi -
B actures gisnes

O sepaniim proeans

B bwimtion de LG

3= Mapport du chankier

P O b fichier tedn Sura

* Redso e

ol -

Tulily

a
ws DCapmge de ln
i Azataps daore
22 Foullies i gaca
o Foell i puits
FONRDATIONG
* ELEWTION
PLAKCHER - PRETAL
Pl
* CHSRPENTE
B PRESCRIFTIONS PAR
* CHARPENTE TRADITIONM
- - -
¥ Chamsnis o4 sapn
|a Frorisi sdouing
|.- Fatsania
I.1 Artaleiier e
|s Prossire sagin
|es Cngnpans sa
|s Senis-cher
|es P rabmims
+ i PLATRERIE
* L DSOS
w ORI TYMEPLA

|.- Clotaen 28 2nly
|. s Cleinen 2 dmin
|-« Pruisgion reemd
¥ ISOLATION - FRRREALS D

| Dcumw Bail
" Pl wiksa posi

. o Parsauc s

DapaR00 w3l -

[Ecermpladve [ULRC) - A - Sibusbians mabaies da e - Esemg

.

() Imgraor T I Mary I 1T i

- ilw e
Palzrd n plagaes du litre de 13 s war i S PR P N e
it Boi g 15.00% ™ i 1] ey T S
Hazdage du carsbaations 12.00% - lm':. = OEETH ME ey 000
LOCEHIRNIST (AFEL TRCTER Ly RO LT AT e
™
PLAFORD
Tl HLT. ndalsd TITEL
Total T,V.A. vhalng {3H9%) W7, 53 €
Toisl T.T.C. réalisd BRIZ T

v+ |[HABILLAGES wa

jar  [Habiisge des guinan L e ] 2424 5
Hszdiage Trermes dFscubar s ¥ "5‘““2 - ames e T [T
HABILLAGES
Totmd HLT, ndaled MR
Total T.V.A. vhaling (499%) 175,14 €
Toinl T.T.C. réalisé : 107z €
Mpreine de base de 1% 00, -2 sy - T
1mluumwm‘|mullr\lnﬂ|dﬁ 4 o -
Avenant N1 o
Avenant au marche i
Promction hydiofugs das pads de cleaons & @ . Su 12540000 125 43000 =
D Tipler e i ddled F Paw e L] |-'.l 118 =
Freunan M4
Tolal HT. idalisd - A0, 5T £
Toiml T4, sl (2%] FTRIL]
Tortiad T.TC. el = SIEEB L

2 : Choisir les données a saisir que vous souhaitez laisser libre de saisie a I'entreprise qui

completera le fichier Excel.
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- EXPORT

4+ EXCEL : NOM DU FICHIER

+ EXCEL : COLONNES AFFICHEES

-~ EXCEL : SITUATIONS - PARAME TRES IMPORT | EXPORT

tlpoﬂll lavancement actusl ; 2 Onil MNon

Ligne editable

. 'J..n'.ig-a alameant aire L ooC Bles.ation

Meatre 7

Quantité reshsée

[ Donnee a saisir #) Pourcentage réalisé

Prix total réalisé ]

3 : Retournez sur le style puis sur le bon lot a exporter.

4 : Cliquez ensuite dans le menu “Import/Export” puis sur Export Excel

5 : Pour importer il suffit de récupérer le fichier Excel précédemment exporté et rempli par
I'entreprise titulaire du lot puis de cliquer sur I'icone 'import de la situation'

GROS-OEUVRE
Situation en cours

Entreprise Titulaire : Lot non attribué.

Valider la situation

; e - L J
Numeéro et date de la situation : 1
Réalisation du marché : 0.00 % 0,00 € Marché : 111 387,06 € |
Réa. marché + avenants : 0.00 % 0,008 Commandé : 111 387,06 € |

SOl G ko s powr e bdturent

Valider une situation / Archiver les % d'avancement

La validation d'une situation permet d'enregistrer tous les % de la situation courante dans le numéro

de situation associée.

Saisissez tous les pourcentages d'avancement. Cliquez sur le bouton [VALIDER LA SITUATION]

Aide en ligne SOC INFORMATIQUE - http://doc.socinformatique.fr/
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Entreprise Titulaire :

Huméro et date de la situation :

Réalication du marché : 0,00 %

Réa. marché + avenants : 0,00 %

GROS-OEUVRE
Situation en cours

Valider la situation

Lot non attribué.

0.00€ Marché :

0.0 Commandé :

DeviSOC proposera de créer une proposition de paiement associée. Vous pourrez accepter ou refuser
la création (et donc la créer par vous méme plus tard)

& Attention : La situation sera tout de méme validée

Indiquer les paiements antérieurs de I’entreprise

Pour compléter ces ‘situations entreprise’, entrez le montant de I'acompte déja percu par
I'entreprise (en HT ou en TTC selon le marché) a partir du menu contextuel de I'en-téte ou du récap

du lot

AGENCEMENT MOBILIER réalisé{e) & 86,43%

Total du marché
- dont marché initial ;
- dont avenants :

2

97,00€
8 050,00 €

Total H.T. réalisé du marché
- dont marché inital :
- dont avenants

Montant H.T. situation
Montant H.T, précédemment facture

Taux de TV.A,
Suppnmer ce lot

D

Acompte déjb pergu HT
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Préparation et pré-requis pour I'édition des propositions de paiement

_ Assurez-vous d'attribuer les marchés, sinon les propositions ne pourront pas étre créées.

@ Vérifiez tous vos parametres dans le tableau des généralités du lot, surtout les montants

du marché initial et des avenants validés, mais aussi la retenue de garantie, la caution et
I'avance forfaitaire (voir le tableau données SUIVI)

Les propositions de paiements (ou certificats de paiements) sont enregistrées dans chaque affaire
pour chacun des lots attribués. Chaque proposition enregistrée correspond a un état d'avancement.

Les propositions calculent les diverses retenues et actualisations/révisions en fonction des données
définies pour le marché de I'entreprise.

Les propositions de paiement sont toutes sauvegardées les unes apres les autres. Elles sont visibles
dans le mode PLAN.

Les propositions sont de 2 types :

1. ‘proposition/décompte avec historique’ : affiche les montants cumulés (avancement,
retenues...) avec un historique des montants proposeés.

2. 'proposition/décompte montants actu’ : affiche un détail de tous les montants actuels,
antérieurs, cumulés, cette fois sans historique.

Description d'une proposition de paiement

**Parametres généraux**

Aide en ligne SOC INFORMATIQUE - http://doc.socinformatique.fr/
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Affaire - Exemple
Propositions de paiements et décomple avec montants actuels
—— Généralitées: PLATRERIE —
Masguer l2s lignes vides ) Oui @& Mon Titulzire marche |
Type de proposition & HT O TTC -ECD.PLATHE Afficher données
. . ) .. | |arattention de Mrwinger szualisatisnsbyinion
Mode de propasition O Foraltaire @ Suid Réalisé | |00 SR b e o
[Retenue de garantie/Caution [ incluse 67000 5TRASBOURG i b liste ces

L

Retenue de garantis [

% Retenue de garantie 5,00 %
% Prorata 2,00 %
Escomptes [0 inclus
% Escompte 0,00 %
Décompt® @ proposés O payés

Ajouter un commentaing O

Caution initiale 000ETTC

inglioes

awec actualisation ou ravision

bagsd sur montants

Qui & Mon

Q

Cumuls réalisés

Marcha initial 3 769 50E HT
Ayenants validés 430 5TEHT
Total commandé 4 200.07T& HT

=

Tokaux Aller su shyle
12 327,34€ HT Fusticn ealite
430,576 HT|

12 757,91€ HT|

1) Options générale de la proposition de

2) Options des données variables de la

paiement proposition de paiement
Défini si la retenue de
Masauer les Masquer, ou non, les lignes non Retenu de garantie/caution sont
i quet renseignées dans la proposition de . . incluses ou non dans la
ignes vides , garantie/Caution e
paiement proposition de
paiement
Type de Choix entre la création de proposition HT Caution initiale Permet de renseigner
proposition  |ou TTC une caution
Définir si les propositions seront
Mode de renseignées en mode Forfaitaire Retenue de Inclure la retenue de
roposition (montant facture) ou depuis un arantie garantie avec
prop pourcentage d'avancement (Suivi réalisé) 9 actualisation ou révision
d'une situation
% Retenue de Renseigner la retenue
garantie de garantie
% Prorata Renseigner le prorata
Voir le
chapitre Inclure ou non les

Inclure ou non|

les escomptes
dans les
propositions

Escomptes

escomptes a la
proposition de
paiement

Décompte basé sur
les montants

Choix entre les
montants proposés ou
payés qui seront pris en
compte dans le
décompte définitif
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Permet d'afficher ou
non un espace
commentaire sur la
proposition de
paiement

Ajouter un
commentaire

Proposition de paiement

| Proposition de paiement N1 Selon travaux du 29 Mars 20 |
Lot n*3 PLATRERIE ?
Maitre douvrage Chantier Titulairg
S0C Informatique ' ECO-PLATRE
T, rue Tiergaertel 7 rue Tiery d a l'attention de Mr winger
67380 LINGOLSHEIM
ot Lotissement "Les hirondelles” e °
| 67380 LINGOLSHEIM 67000 STRASBOURG
i deadure. 00000000000 - D :
MARCHE HT |
Wantant du marché initial 12 227 8|
Montant des avenanis 434 87
Mantant du marché commandé 12 758,45
TRAVALX mulé HT Arderieur HT Achsel HT Achesl TTC
Montant des ravaux réalisés 235 3006857 0,00 300657 isro3z
7 |Actualisation 0.00 0,00 0,00 0,00
Rivigion 0.00 0,00 0,00 0,00
Reamise 0% 0,00 0,00 0,00 0,00
Montant réalisé 300657 0,60 3 006,57 157032
Awance forfaraire 0,00
Sous-tolal des iravaux ﬂ 006,57
(RETENUES
Garanfie ou caution
Caubon bancare niinle T.T.C .00
Caubon complémentars T.T.C. .00 .00
Ratenue de garantie non caubionnée 5% 150,32 0,00 150,32 178,51
Prorata
Alimentation comple prorata % 60,13 0,00 60,13 71,40
Retenues libres
Tolal ratenues libras 0,00 0,00 0,00 0,00
Aulres ralenues
Recuperalion de 'avance forfailaire 0,00 0,00 0,00 0,00
Sous-Tolal das relenues 210,45 ] 210,45 24891
TOTAL
Snolda 279612 0,00
Reste & percevoir 279612 ey
TNA 8 20% sur2 446,73 € 480 35
TVA 8 10% sur349.39€ 34,94
Paigmard résl TTC Maitre docwrags & 000 €  dont sscompls apaE
soit la Somme en toutes Jetines de - frois milie trois cent vingt s af guarante &t L centimes
Le maltre d'oewwre cerifie qu'il peut Etre payé 3 -
l'entrepris e fitulaire la somme de 330416 Bon pour paiement '_o
Ritglement Par viremant 3 60j Clic droit pour aficher *
la signatura de lexpaditeur
Libellé Description
Montant du marché initial Montant du marché attribué HT
Montant des avenants Somme des montants HT des avenants validés

Montant du marché commandé |Somme du marché attribué et des avenants validés

Montant cumulé d'avancement. Ce montant est recherché dans la
Montant des travaux réalisés |situation réalisée lors de la création de la proposition de paiement
Ou Sa mise a jour.

Montant de I'actualisation. Dépend des données d'actualisation. Le
marché n'est pas forcément actualisé.

Actualisation
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Montant de la révision cumulée. Dépend des données
d'actualisation. Le marché n'est pas forcément actualisé.

Montant de I'avance forfaitaire. L'avance forfaitaire est saisie dans
les données de suivi. (navigateur \ Suivi entreprises)

Montant de la caution saisie dans les données SUIVI ou dans I'entéte
des propositions du lot courant.

Révision

Avance forfaitaire

Caution bancaire initiale T.T.C.

Caution bancaire Montant cumulé de la caution. A saisir directement dans la
complémentaire T.T.C. proposition de paiement. Il se cumule a la caution initiale.

Retenue de garantie non Montant cumulé de la retenue non cautionnée (non couverte par la
cautionnée somme cumulée des cautions).

Alimentation compte prorata  |Montant cumulé de I'alimentation du compte prorata.

Retenues libres Retenues libres a saisir avec un libellé , un % ou un montant
SOLDE

Libellé Description

total cumulé Différence entre'Sous-total des travaux' et 'Sous-total des retenues)

Acomptes proposés (y/c
sous-traitant)

Reste a percevoir HT Différence entre 'Total cumulé' et 'Acomptes proposés (y/c soustraitant)'
Montant TTC du reste a percevoir. La tva des pénalités n'est pas

Montant cumulé de tous les acomptes précédents

Soit TTC additionnée au montant TTC
Paiement réel du client. Il peut étre saisi ou non. La somme des paiement
Paiement réel réels permettra de ré-ajuster le décompte définitif en tenant compte de ces
paiement réels.
Mode de reglement Mode de reglement du lot. Dépend des parameétres du lot.
Montant de I'escompte possible. Par défaut I'escompte est calculé apres le
Escompte solde. L'escompte peut étre inclus dans le solde en cochant 'escompte

inclus' dans les parametres de proposition du lot.

Inclure ou non les escomptes dans les propositions

Les propositions de paiement permettent de calculer les escomptes accordés pour le paiement. Ce
montant peut étre inclus dans la proposition de paiement, ou bien n'apparaitre qu’a la fin, pour
information. Les parametres concernant I'escompte doivent étre validés avant de créer la premiere
proposition de paiement, et ce pour éviter de fausser le calcul du décompte définitif.

Saisissez le pourcentage d'escompte accordé dans le tableau ‘données SUIVI’ ou sur I'en-téte des
propositions Définissez le mode de calcul :

Exclu : calculé sur le montant TTC et indiqué pour info au bas de la proposition Inclus : calculé sur le
montant HT, la ligne est insérée dans la proposition

Créer la premiere proposition de paiement
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Cliquez sur le bouton [ajouter une proposition de paiement] sous le tableau d’en-téte pour créer
la premiere proposition Validez la fenétre de confirmation pour créer la premiere proposition, ou
cliguez sur [Non] pour corriger les parametres du lot

Saisir les montants d’avancement

Soit la ‘situation d’avancement’ du lot a été renseignée (cf. : Saisir I'|avancement global par lot) et
le montant réalisé par I'entreprise est automatiquement récupéré dans le cadre TRAVAUX (encadré
en rouge ci-dessous)

Soit vous renseignez ce montant manuellement a chaque nouvelle situation, en remplacant le chiffre
en bleu

MARCHE HT

Montant du marché initial 51 389 30
Montant de s avenants 100,00
Montant du marché commandé 51 489 30
TRAVAUX Cu
Montant de s travaux realiseés L 15 512 56

Y

% de realisation Montant cumule realise

Créer les propositions suivantes

Si une proposition existe déja dans un lot, placez-vous au bas de cette derniere et cliquez sur le
bouton [Ajouter une proposition de paiement]

La nouvelle proposition apparait a la suite :

Saisissez le nouveau montant des travaux réalisés. Controlez les retenues et les totaux avant
d’ajouter la proposition suivante

Synchroniser avec les situations d’avancement

Vous pouvez compléter automatiquement les propositions de paiement en tenant a jour les situations
d’avancement reliées a chaque lot, le montant sera récupéré lors de la création des propositions et
pourra étre ajusté selon I'avancement réel.

Si vous souhaitez utiliser ce lien, pensez a mettre a jour la situation d’avancement du lot avant de
créer la nouvelle proposition de paiement Suivre I'avancement des travaux (Situations Réalisées)
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Si I'avancement a été modifié sur un lot et que vous souhaitez corriger le montant dans les
propositions, cliquez sur le bouton [mettre a jour la derniere proposition] en bas de cette derniere.
Cette action va réinitialiser le montant saisi en fonction de la situation d’avancement. Attention, vous
ne pourrez pas revenir en arriere.

Imprimer ou envoyer par mail une proposition de paiement

[l'y a plusieurs possibilités pour imprimer ou envoyer votre proposition de paiement :

- Placez-vous sur la proposition de paiement souhaitée (en mode PLAN ou DOCUMENT), Puis
choisissez le bouton [Imprimer], [Apercu] ou [PDF] dans la barre d'icones standard.

- Utilisez les icones en haut a droite de votre proposition de paiement

13

Supprimer une proposition de paiement

Le mode de fonctionnement des propositions de paiement ne permet pas de supprimer n’importe
quelle proposition. Il est nécessaire d’effacer avant toutes celles qui en dépendent. (Par exemple, sur
3 propositions, pour modifier la premiere, il faut supprimer les 2 autres)

Placez-vous sur la derniere proposition Cliquez sur [Supprimer la derniére proposition] et validez
le choix par [OK]. Ou utilisez le mode PLAN pour pointer la proposition a supprimer dans I'onglet
‘Propositions de paiements’ puis tapez F4

Suivre le paiement des sous-traitants

Vous trouverez la liste des sous-traitants associés a un lot au bas de chaque proposition de paiement,
a condition d'avoir ajouté I'entreprise sous-traitante avant la création de la proposition Ajouter un
sous-traitant pour un lot.

Ouvrez la derniere proposition du lot. Placez-vous sur le tableau des sous-traitants a la fin de cette
proposition. Saisissez un pourcentage ou un montant fixe (TTC) dans ce tableau.

Le détail de paiement entreprise/sous-traitant apparait au bas de la proposition de paiement
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Actualisation et révision dans les propositions de paiement

LA PREPARATION DE L'ACTUALISATION / REVISION EST TERMINEE. LE CALCUL SE FERA
AUTOMATIQUEMENT DANS LES PROPOSITIONS DE PAIEMENT, EN FONCTION DU MONTANT
D’AVANCEMENT SAISI.

Apres avoir vérifié les conditions de paiement (HT, avec ou sans escompte), ajoutez une proposition
de paiement pour le lot concerné et remplissez le tableau (ligne montant des travaux réalisés)

por i pl e o e bl

Gérer les retenues dans le calcul des propositions

On retrouve toutes les sommes a déduire du montant réalisé dans la partie RETENUES des
propositions de paiement. Certaines retenues sont calculées automatiquement (retenue de garantie,
prorata), d'autres sont a saisir selon leur utilisation (récupération de I'avance forfaitaire, caution
complémentaire).

La caution solidaire et la retenue de garantie

La retenue de garantie est la somme égale a 5 % du marché commandé qui peut étre retenue par le
maitre de I'ouvrage sur les paiement des acomptes réclamés par I'entrepreneur.

Toutefois, la retenue de garantie stipulée contractuellement n'est pas pratiquée, si I'entrepreneur
fournit pour un montant égal une caution personnelle et solidaire émanant d'un établissement
financier figurant sur une liste fixée par décret.
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Si une caution (initiale ou complémentaire) est ajoutée, mais ne couvre pas I'ensemble du montant
total de la RG prévue, le montant de la caution sera déduit de la provision actuelle de la retenue de
garantie.

Calculer la retenue de garantie (RG)

Renseignez le pourcentage de la retenue de garantie pour chaque lot dans ‘données SUIVI’
Renseigner les données de suivi

Saisissez le montant des travaux réalisés pour faire apparaitre la retenue de garantie
Ajouter une retenue libre

Cette fonction permet d'insérer une retenue libre dans la proposition courante afin de déduire une
dépense imputée a I'entreprise (nettoyage de chantier, frais supplémentaires...)

Placez-vous sur la proposition désirée, dans la partie RETENUES. Cliquez sur le bouton + (voir apercu),
Complétez la nouvelle ligne en précisant le libellé de la retenue. Indiquez le pourcentage ou saisissez
directement le montant au bout de la ligne.

Editer les décomptes définitifs

Ajouter un décompte définitif

Pour créer un décompte, cliquez sur le bouton [Ajouter un décompte] au bas de la derniere
proposition.

melre 4 jour |3 demigére pro posdBon SuUpprITeT @ O miie prOpOSBon Ol 13 bs W dé 5 indices

3J0URET UNE Propo SMon d& paement [ Apouter un deComple ]

Compléter un décompte définitif

Tous les montants qui apparaissent en bleu sont modifiables (caution, gestion prorata, récupération
de I'avance forfaitaire et les pénalités de chantier qui proviennent des comptes-rendus). Vérifiez-les
et corrigez-les si besoin.

Si d’autres montants sont erronés, il faut supprimer le décompte et corriger la proposition de
paiement précédente, puis recréer le décompte.

Supprimer le décompte définitif d’un lot

En mode Document, toujours dans le style ‘Proposition/décompte’, cliquez sur le bouton
[supprimer le décompte] au bas du décompte définitif
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Imprimer ou envoyer par mail le décompte définitif

- Placez-vous sur le décompte de votre lot (en mode PLAN ou DOCUMENT), Puis choisissez le bouton
[Imprimer], [Apercu] ou [PDF] dans la barre d'icones standard.

- Utilisez les icones en haut a droite de votre décompte
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