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Annexe : Personnaliser les textes SUIVI

Suivre les entreprises

Finaliser les marchés de travaux
Préparer le suivi financier

Gérer les paiements des entreprises
Gérer les avenants

Rapport de chantier

Suivre les réserves

Annexe : Personnaliser les textes SUIVI

Annexe : Personnaliser les textes SUIVI

@ La méthode est identique pour les textes MOE, Ml ou CG

Pour modifier les textes de SUIVI comme par exemple la lettre d'engagement du marché et/ou de

I'ordre de service vous pouvez procéder comme suit:

- Allez sur le menu 'Suivi entreprises'

- Ouvrir les textes standards

- Ouvrir de la méme maniere les textes personnalisés

- Mettre les textes personnalisés en affaire courante (AFF)

- Faire la copie poussante du texte choisi de standards vers personnalisés
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- Copiez I'ensemble des textes incrustables du standards vers les textes personnalisés par copie
poussante (F6 raccourci clavier)

- Fermez la fenétre des textes standards
- Modifiez les textes inscrutables que vous avez copiés dans les textes personnalisés par

I'utilisateur, comme par exemple la lettre d'engagement du marché. (voir ci dessous)
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- Apres vos modifications, refermez le fichier des textes personnalisés

- Lors de I'édition d'un contrat vous retrouverez les textes que vous avez modifiés précédemment.

Plus sur les textes

Méthode et conseils

Chaque document correspond a un code unique : par exemple le code [MARCHE _CCAP]
pour le modéle de CCAP

/| . Ne pas modifier les codes des chapitres utilisés par DeviSOC permettant de composer les
&% documents a imprimer.

Attention aux formules d’incrustation dans les cellules de texte (descriptif), qui
permettent de rechercher automatiquement les données de I'affaire courante.
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Bien choisir le contenu de votre CCAP

Certains paragraphes du CCAP sont liés aux menus déroulants du style 'Données de la consultation'
(ou de marché). Les options choisies permettent de sélectionner les paragraphes correspondants

dans le CCAP.

Insérer une formule d'incrustation dans un modele de texte

1. Faites un double clic sur un descriptif et dans le menu “POLICE” de la barre ruban choisissez le
symbole “T” « Insérer descriptif avec incrustation »

Cliquez sur « Insérer »
Validez en cliquant sur [OK]

vk wnN

Choisissez par exemple dans la liste des formules concernant les généralités de I'affaire
Sélectionnez I'adresse du chantier de I'affaire courante.
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[ Editeur de Texte Incrustable —c
Liste de toutes kes fonctions dncrustation -
AFFAIRE - GEMERALITES -
Type de dossier de I'affasie courante -

Nom de la monnaie de laffaie courante
Rue du chanbier de laffaie courante

Code postal &l vile du chartier de Falfaie courante 9 s
Code postal uniquement du chardier de lalfaire couranie

Wile uniguement du chantier de 'affare courante

Adresse complete du chantier de [affare courante

Dénamination de la parcelle du chanties de laffare coutarte x

imbier ] [_instseravec Assinem ] (2)

Texte repése @

Teste résullat

Le résultat devrait étre celui-ci

adresse ou chanter ' SRS T
kY

'_| Ajoutez le texte brut avant ou aprés la formule '
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